Gymnazium Otokara Breziny a Stiedni odborna skola Telé

Prispévkova organizace se sidlem: Hradecka 235, 588 56 Tel¢

Smeérnice ¢. 26

Poskytovani informaci

Vypracoval: Lenka Miltova, administrativni a spisovy pracovnik
Skoly, sekretar

Schvalil; Mgr. Bc. Lenka Prochazkov4, feditelka Skoly

Pocet stran: 5

Pocet pfiloh: 1

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 29.11. 2021

Smérnice nabyva uginnosti ode dne: 01.12. 2021

Tato smérnice pIné nahrazuje smérnici . 26 ze dne 1. 9. 2013

| |. Pravni predpisy

Tato smérnice vychazi ze zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

| ll. Povinnost poskytovat informace

Gymnazium Otokara Bfeziny a Stfedni odborna Skola Tel¢, Hradecka 235, 588 56 Tel¢ (dale jako
.Skola“) je podle § 2 zakona €. 106/1999 Sb. subjektem povinnym poskytovat informace vztahujici se
k jeho plsobnosti.

| Ill. Postup pfi podavani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se podava pisemné na podatelné skoly a to:
e osobnim podanim

zaslanim na emailovou adresu info@gymnsostelc.cz

postou

datovou schrankou

Pracovnice podatelny (administrativni a spisova pracovnice, sekretéarka) opatfi Zadost razitkem s datem
doruceni Zadosti a Cislem jednacim. Datem podani Zadosti je den, kdy Skola Zadost obdrzela.

Zadost o poskytnuti informace musi obsahovat:
e komu je podani uréeno
e 0 jakou informaci zadatel zada
e kdo zadost o poskytnuti informace podava:

- fyzickd osoba musi uvést v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihladena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro doru€ovani, liSi-li se od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté

- pravnicka osoba musi uvést v zadosti nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a
adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy sidla

Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa.


mailto:info@gymnsostelc.cz

Pokud neni ze Zadosti zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je tato informace formulovana pfilis
obecné, vyzve povéreny pracovnik Zadatele do 7 dnu ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost upresnil.
Pokud Zadatel Zadost do 30 dnt ode dne doruéeni vyzvy neupfesni, je tato Zadost odmitnuta.

Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost povinné osoby, je vyfizeni zadosti odlozeno. Tato
skute€nost se oznami do 7 dnu zadateli.

Informace je Zadateli poskytnuta nejpozdéji do 15 dnd ode dne dorucéeni zadosti (pfipadné ode dne
upfesnéni zadosti).

Zadost o poskytnuti informaci nelze podat anonymné.

Lhitu pro poskytnuti informace mlze Gymnazium Otokara Brfeziny a Stfedni odborna skola Tel¢
prodlouzit ze zavaznych divod(, nejvySe vSak o deset dni.
Zavaznymi divody jsou:
e vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené
od uradovny vyfizujici zadost,
e vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné
Zadosti,
e konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o zadosti, nebo
mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na predmétu
Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihdty i o jeho divodech vzdy prokazateln& informovan, a to véas pred
uplynutim Ihlty pro poskytnuti informace.

| IV. ZpUsob a rozsah zverejnovani informaci

Skola zverejiiuje informace témito zplsoby:
e na Ufedni desce
¢ v kancelafi Skoly
e nainternetovych strankach Skoly
e prostfednictvim vyro&ni zpravy Skoly

Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosici dat, umoznujicim zapis a uchovani informace, vystavena na ufedni
desce, nebo zpusobem umoziujici dalkovy pfistup (webové stranky Skoly www.gymnsostelc.cz).

Gymnazium Otokara Bfeziny a Stfedni odborna Skola Tel€ zvefejiiuje na vefejné pfistupném misté
nasledujici informace:

o informace o 3kole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly v€etné vymezeni jeho

pravomoci a plsobnosti

e jméno a pfijmeni osoby uréené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povéfeného
pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétd a oznameni
postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu
postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace
sazebnik Uhrad za poskytovani informaci
vyroCni zpravy za pfedchazejici kalendarni rok o své €innosti v oblasti poskytovani informaci
vyroéni zpravu o c¢innosti Skoly za pfedchéazejici rok a zpravu o své d¢innosti v oblasti
poskytovani informaci
e elektronickou adresu podatelny


http://www.gymnsostelc.cz/

| V. Cena za poskytované sluzby

Skola mize pozadovat Uhradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim
kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli.

Zadatel je povinen uhradit naklady na pofizeni kopii poskytnutych dokumentt podle sazebniku uhrad
zvefejnéného na ufedni desce Gymnazia Otokara Breziny a Stfedni odborné Skoly Tel€.

V pfipadé zasilani poZzadovanych informaci postou je povinen uhradit i postovné podle platnych tarif
Ceské posty.

Pokud ustni nebo pisemna zadost, jiz je podle zakona ¢. 106/1999 Sb., mozno vyhovét, sméfuje
k poskytnuti kopii ur€itych dokument(, budou tyto kopie Zadateli pfedany az po prokazani provedené
celkové Uhrady naklada.

Uhrada se provadi bud osobné& na pokladné $koly na adrese Hradecka 235, Tel¢, nebo pfevodem na
uCet Gymnazia Otokara Breziny a Stfedni odborné Skoly Tel€ vedeném u Moneta Money Bank, Cislo
406601754/0600.

V pfipadé ustné podané Zadosti je Zadatel o tomto zplsobu Uhrady a pfipadné i o jeji vySi informovan
pfi vlastnim podani zadosti.

U pisemnych zadosti a u zadosti u nichz neni celkovou vysi naklad mozno ihned uréit, bude Zadatel
o zplsobu a vysSi uhrady informovan pisemné, a to nejpozdéji do 5 dnu od data obdrzeni Zadosti,
ve vyzvé k uhradé nakladl. Kopii vyzvy k uhradé preda pfislusny zaméstnanec vyfizujici zadost
o poskytnuti informace Ucetni.

V souladu s ust. § 17 odst. 1) zdkona &€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisl, je Zadatel povinen uhradit naklady za zpracovani pozadovanych informaci
a pofrizeni kopii poskytnutych dokumentu.

Pracovnici povéfeni poskytnutim informace pfedaji ihned po odeslani vyzvy k uUhradé kopie
pozadovanych dokumentu v zalepené obalce s nadepsanou adresou Zadatele pracovnici sekretariatu
feditele. Zaroven ji pfedaji pfesné udaje o obsahu a ureni obalky.

Tato pracovnice potom bud pfeda obalku Zadateli osobné proti pfedlozeni dokladu o zaplaceni
poZadované &astky v pokladné Gymnazia Otokara Bfeziny a Stfedni odborné Skoly Tel€, nebo je zasle
zadateli postou poté, co ji uetni oznami, ze platba na ucet byla realizovana.

Informace ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé;jSich
predpisu, poskytuje Gymnazium Otokara Bfeziny a Stfedni odborna Skola Tel¢ bezplatné, pokud
vyhledavani podkladl k vyjadreni trva méné nez 60 minut. Vyzaduje-li vyhledani informace ¢as delSi
nez 1 hodina, je stanovena sazba 210,00 K¢ za kazdou dal$i zapo¢atou hodinu.

Pokud Skola vystavuje stejnopis maturitniho €i ronikového vysvéd&eni osobé, kterd jiZ neni zakem
Skoly, stanovuje se poplatek za vystaveni v ¢astce 100,00 K& za 1 stejnopis (dle § 28 odst. 8 zdkona
¢. 561/2004).

Déle Gymnazium Otokara Bfeziny a Stfedni odborna Skola Tel€ U&tuje za poskytnuti informaci dalSi
souvisejici naklady — viz pfiloha €. 1 Sazebnik nakladd na pofizeni informace.

Informace budou zadateli poskytnuty az po uhrazeni vycislené ¢astky, tj. po prokazani uhrady.

O prominuti nebo snizeni uplaty nakladd na pofizeni informace rozhoduje na zakladé pisemné zadosti
feditelka Skoly. Doklady potfebné k osvobozeni nebo sniZzeni od Uplaty: potvrzeni naroku na socialni
pfiplatek nebo potvrzeni o naroku na prispévek na Uhradu potieb ditéte v péstounské péci.



| VI. Vyroéni zprava

Jako povinny subjekt musi Gymnazium Otokara Bfeziny a Stfedni odborna Skola Tel€ vzdy do 1. bfezna
zvefejnit vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci
podle zakona, ktera je sou€asti vyrocni zpravy Skoly za pfislusny kalendarni rok (jako jeji samostatnou
C¢ast s nazvem ,Poskytovani informaci podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim®) a ktera musi obsahovat nasledujici udaje:
e pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti
e pocet podanych odvolani proti rozhodnuti
e opis podstatnych Casti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a pfehled vSech vydaju, které
povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle
tohoto zakona, a to v€etné nakladl na své vlastni zaméstnance a nakladu na pravni zastoupeni
e pocet stiznosti na postup pfi vyfizovani zadosti o informace podanych podle § 16a) zakona,
divody jejich podani a struény popis zplsobu jejich vyfizeni

| VIl. Odvolani

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani. Odvolani se podava
prostfednictvim feditele Skoly k mistné pfisluSnému krajskému Ufadu, a to do 15 dnd ode dne doruceni
rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhaty 30 dnd.

| VIII. Stiznost

Stiznost proti postupu Skoly pfi vyfizovani zadosti Ize podat dle § 16a zakona &. 106/1999 Sb. ve znéni
pozdéjSich predpisu. Stiznost Ize podat pisemné u Gymnazia Otokara Bfeziny a Stfedni odborné skoly
Tel¢, a to do 30 dnu ode dne doruéeni sdéleni nebo od uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace.

| IX. Pracovnici uréeni k poskytovani informaci

Dle § 5 zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpisli jsou
k poskytovani informaci ur&eni tito pracovnici:

Mgr. Bc. Lenka Prochazkova
Reditelka Skoly

Telefon: 567 584 552

E-mail: prochazkova@gymnsostelc.cz

Ing. Bohumir Krej¢i

Statutarni zastupce feditele Skoly
Telefon: 567 584 553

E-mail: krejci@gymnsostelc.cz

Pracovnik povéreny pfijimanim, evidenci a vyfizovanim zadosti:

Administrativni a spisovy pracovnik Skoly, sekretar

Adresa podatelny: Gymnazium Otokara Bfeziny a Stfedni odborna Skola Telé
Hradecka 235, 588 56 Tel€

Telefon: 567 584 551

Email: info@gymnsostelc.cz

Tel€ dne: 29. 11. 2021

Mgr. Bc. Lenka Prochazkova
feditelka Skoly


mailto:prochazkova@gymnsostelc.cz
mailto:krejci@gymnsostelc.cz

Smeérnice ¢. 26

Priloha €. 1

Sazebnik nakladll na pofizeni informace

1. Kopirovani €ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny 2,00 K&
Format A4 oboustranny 4,00 K&
Format A3 jednostranny 8,00 K&
Format A3 oboustranny 16,00 K&

2. Tisk na tiskarnach PC
Format A4 na laserové tiskarné 2,00 K¢

Format A4 na ostatnich tiskarnach 3,00 K¢&

3. Kopirovani na magnetické nosice
Nenahrana flash disk 32GB 300 Ké&/1ks
Nenahrané CD 50,00 K¢&/1ks

4. Jiné kopirovani a filmovani

Video dle skute¢nych nakladu

5. Za odeslani informace

Pos&tovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

6. DalsSi vécné naklady

Dle formy poskytované informace

7. Osobni naklady
Osobni naklady, pfesdhne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hodinu a za kazdou dalSi
zapocCatou hodinu 210,00 Ké&/hod.

8. Pokud je pozadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné vydavané organizaci
Gymnazium Otokara Breziny a Stifedni odborna Skola Telé¢, hradi se naklady ve vySi ceny

pFisluSného vytisku.

Tento sazebnik plati od 1. prosince 2021

Mgr. Bc. Lenka Prochazkova

feditelka Skoly



